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OBJAVA PROSTEGA DELOVNEGA MESTA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: dva delavca
Naziv delovnega mesta oz. vrsta dela: skrbnik procesa EFS (M/Z)

Opis delovnega mesta:

Radunovodska dela, vnos in obdelava podatkov, knjizenje dogodkov in obveznosti do dobaviteljev, izvedba pladil in
kontrola knjigovodskih listin, obraéun porabe in stroSkov do porabnikov, izstavljanje ra¢unov, izvedba porocil in
analiz, vodenje/hramba/arhiviranje dokumentacije, izterjava, usklajevanje/koordiniranje dela z ostalimi delovnimi
procesi, priprava/izmenjava/posredovanje podatkov uporabnikom in pristojnim institucijam, obves¢anje
uporabnikov in deleZnikov procesa, spremljanje stroke in zakonodaje s podrodja dela in uvajanje novosti v prakso.

Trajanje zaposlitve: polni delovni ¢as (40 ur/teden)
Trajanje zaposlitve: nedolocen ¢as

Poskusno delo: 3 mesece

Pricakujemo
lzobrazba: visoko3olska 1. stopnje / visoko3olska strokovna (prejsnja), visjeSolska (prejsnja) / visja strokovna, srednja
strokovna / srednja splosna
Delovne izkusnje: tri mesece
Voznisko dovoljenje: B kategorija
Znanje jezika: slovenski jezik (razumevanje - tekoce, govorjenje - tekoce, pisanje - tekoce)
Potrebna znanja:
- uporaba aplikacij MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook,..)
- strokovno poznavanje ekonomsko-finanénega podrocja,
- specialna znanja iz stroke
- poznavanje podroénih predpisov, splosnih aktov druzbe in navodil nadrejenega,
- delo s strankami in poslovnimi partneriji,

- organizacijske sposobnosti, sposobnosti obvladovanja konfliktov in komuniciranja s strankami, odgovornost
za lastno delo, odgovornost za sluzbeno vozilo

Rok za prijavo: do 02.11.2023

Nacin prijave:
Kandidati naj posljejo viogo po e-posti.

Vlogi priloZite izvod Zivljenjepisa, kopije o doseZeni strokovni izobrazbi, kopijo vozniskega izpita, dokazila o delovnih
izkusnjah in dokazila o ostalih usposabljanjih.

Kandidati bodo o izbiri pisno obve$teni v osmih dneh po zaklju¢enem postopku izbire na e-postni naslov, ki ga bodo
sporocili v svoji prijavi.

Kontakt za kandidate:
Kontaktna oseba: Darja Zver
Telefon: 08-201-83-41
E-naslov: kadri@vodovod-b.si

Direktor: BoStjan Zver
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